
 

 
 
 
 
  
  
  
 
 
 

Die ProAir Group ist eine mittelständische Unternehmensgruppe. Unsere umfangreiche Expertise vom 
Flugzeugcharter für Passagierflüge sowie Frachtflüge, Flugzeughandel und -management, wird ergänzt mit 
einem eigenständigen Luftfahrtunternehmen mit einer großen Flugzeugflotte. 

 

Zur Verstärkung des ProAir-Teams am Hauptsitz in Filderstadt am Flughafen Stuttgart suchen wir  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

Bürokauffrau/Bürokaufmann (m/w/d) in Voll-/Teilzeit 

Die Qualität der erbrachten Dienstleistungen steht für unsere Kunden im Mittelpunkt und genau deshalb 
suchen wir nur die besten Mitarbeiter. Wenn Sie auf der Suche nach einer Aufgabe sind, bei deren Erfüllung  
Sie Engagement, strategisches Denken, hohes Sicherheits und Kostenbewusstsein sowie Flexibilität in 
höchstem Maße und stets im Dienste des Kunden einbringen möchten, dann suchen wir Sie! 

Ihre Aufgaben:  
- vorbereitende Buchhaltung/Kreditoren und Debitoren, Sachkonten 

- Führen der Bargeldkasse, prüfen von Reisekosten- und Kreditkartenabrechnungen 

- Verantwortlichkeit für die allg. Büroorganisation 

- Mitwirkung Monats- und Jahresabschlüsse 

Ihr Profil: 
- eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, gerne auch Wiedereinsteiger 

- Engagement, Verantwortungsbewusstsein und lösungsorientiertes Handeln 

- Integrität, Diskretion und Loyalität 

- sicherer Umgang mit MS-Office 
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Wir bieten Ihnen: 
- eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem international agierenden Unternehmen 

- einen unbefristeten, sicheren und modernen Arbeitsplatz 

- ein engagiertes, aufgeschlossenes und kollegiales Team 

- ein neues Büro mit Blick auf den Flughafen 

- flexible Arbeitszeiten 

- umfassende Schulung/Einarbeitung in die Verfahren des Unternehmens 

- Corporate Benefit Programm 

- Jobrad  

- 30 Tage Erholungsurlaub 

 

Zusätzlich haben unsere Mitarbeiter alle Möglichkeiten und Perspektiven sich in einem wirtschaftlich gesunden 
und innovativen Unternehmen zu entwickeln. Wir unterstützen gerne dabei, die Ziele unserer Mitarbeiter 
gemeinsam zu erreichen! 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung per E-Mail an karriere@proair.de 
oder per Post an ProAir-Charter-Transport GmbH, Gottlieb-Manz-Straße 1, 70794 Filderstadt. 

Wir freuen uns auf Sie! 


